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ADICIONAR JUSTIFICATIVASADICIONAR JUSTIFICATIVAS

SEGUIR

Usúarios: Servidor

1-  Através do menu clicar em PLANO INDIVIDUAL POLARE
2- Através do menu clicar em  MEUS PLANOS



VOLTAR

Usúarios: Servidor

3-  Clicar no plano homologado POLARE

4- Indo até o final da página e clicar em ADICIONAR JUSTIFICATIVA

ADICIONAR JUSTIFICATIVASADICIONAR JUSTIFICATIVAS

SEGUIR



Usúario: Servidor

VOLTAR

POLAREADICIONAR JUSTIFICATIVASADICIONAR JUSTIFICATIVAS

5- Preencher os campos obrigatórios 

Usar Menu suspenso para
escolher para qual entrega

deseja adicionar a justificativa

No cadastro a justificativa pode ser adicionado UMA OU MAIS ENTREGAS
Antes da homologação pela chefia é possivel editar ou excluir  justificativa (plano
individual->meus planos-> plano homologado → Justificativas → pontinhos de ação->
Editar ou Excluir)

7- Clicar em ADICIONAR JUSTIFICATIVA

6- Clicar em ASSOCIAR ENTREGA,
PARA IR ADICIONANDO ENTREGAS
PARA A MESMA JUSTIFICATIVA SE

FOR NECESSÁRIO


