POLARE

TUTORIAL ADICIONAR JUSTIFICATIVAS

USUARIO

AAAAAAAAAAAAAA




ADICIONAR JUSTIFICATIVAS POl ARE

1- Atraves do menu clicar em PLANO INDIVIDUAL

# Inicio 2- Atraves do menu clicar em MEUS PLANOS
 Manutencdo do > Voltar a0 menu

sIstema
n Configuragbesdo Plano Individual

sistema
= Plano Gerencial > Meus F'|.E||'|:|§|,_

Ve
= Plano Individual 21, b o
7% _adastro de Plano Individual

B Minhas Entregas

#l Relatorios

SEGUIR



ADICIONAR JUSTIFICATIVAS POl ARE

3- Clicar no plano homologado

Homologado
2025 |
Nty

4- Indo ate o final da pagina e clicar em ADICIONAR JUSTIFICATIVA

Histdrico

#® Cadastrado
27/03/2025 « por Marcos Aurelio da 5ilva Amorim

. Homologado
27/03/2025 « por Marcos Aurelio da Silva Amorim  ## Ver mais

® Aguardando assinatura de ciéncia
27/03/2025 « por Marcos Aurelio da 5ilva Amorim

.' Assinado
27/03/2025 « por Marcos Aurelio da Silva Amorim  # Ver mais

@' Finalizado

Recolher detalhes

Justificativas (0) - ADICIHNARJUETIFICATWR|/
Nenhuma justificativa cadastrada 4 b

SEGUIR VOLTAR



ADICIONAR JUSTIFICATIVAS

5- Preencher os campos obrigatorios

ﬁ »> Plano Individual » Visualizar plano do servidor » Cadastro de justificativa

Cadastro de Justificativa

* Campos obrigatorios

Justificativa *

Informe um titulo para a justificativa

Anexar documentos

Fazer upload ¢

Associar entregas

Entregas * Usar Menu suspenso para
Seleciona a entrega desejada v —p escolher para qual entrega
deseja adicionar a justificativa

6- Clicar em ASSOCIAR ENTREGA,

PARA IR ADICIONANDO ENTREGAS )
PARA A MESMA JUSTIFICATIVA SE
AT T 53 7- Clicar em ADICIONAR JUSTIFICATIVA

e No cadastro a justificativa pode ser adicionado UMA OU MAIS ENTREGAS

e Antes da homologacao pela chefia & possivel editar ou excluir justificativa (plano
individual->meus planos-> plano homologado - Justificativas - pontinhos de acao->
Editar ou Excluir)

VOLTAR

POLARE




