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MENU PRINCIPAL

CLIQUE PARA ACESSAR

HOMOLOGAR ENTREGAS =

HOMOLOGAR JUSTIFICATIVAS 3«




HOMOLOGAR ENTREGAS sl POl ARE

1- Através do menu clicar em HOMOLOGACAO

At e Il wrEn

a@s Plano Estrategico 2- Na lista de servidores encontrar o servidor com Status

N LTSN ' t ( PENDENTE DE HOMOLOGACAO)
= Plano Individual > ] ‘_I Pendente de hemclogagso
B Homologagdo!,
29! ‘ﬁ(_& Clicar no nome do Servidor
i Relatdrios - Pendente de homalopagia
e okl e st 4- Clicar em FILTROS, marcar

. (Pendente de homologacao)
I'% inserir o periodo, data inicial e data
final e clicar em FILTRAR

Q, Busca

_‘%ﬂ\ndenm de homologacdo @ [ | Homologado @ || Negado @ Necessita de corre¢do @
’

Periodo
Data inicial Data final
01/01/2024 B e 3N22024 ®
m ( Limpar filtros j
= Q =




HOMOLOGAR ENTREGAS sl POLARE

Pendente de homologacdo @ [ Homologado @ [ Nepado @ [ ) Necessita de correcdo @
5- Apos localizar o ano e més de referéncia, clicar
2024 e

N na setas para localizar as entregas.

Malo ~>'2
Ve

Janeiro v

Malo «~
S Getecionar tudo 6-Apos localizar as entregas, selecionar qual(ais)
Pp— entrega(s) deseja homologar com um clique no
Ie Atendimento realizado item de selecao ou até mesmo se preferir
hcunto ettdes i e G0t SELECIONAR TUDO e marcar todas de uma so vez.
i
#545100 | Finabzada
7- Com a(s) entrega(s) selecionada(s), rolar até o 08/05/24 - qua - 13:30h s 17:30h

final da pagina e clicar em AVALIAR ENTREGAS B - S e il
D8/0SM2024 a
CEADS2024

b SEGUIR VOLTAR




HOMOLOGAR ENTREGAS Usiiarios: Chefia ulrl;r;:gza:a e Dirigente da P O L A R E

Avaliagdo das entregas

8- Para finalizar a homologacao da entrega com
um clique marcar a situacao como Homologado e
e seguida clicar em ADICIONAR AVALIACAO

Quantidade de entregas seleclonadas : (1)
A A avaliagdo sera regislrada em Wodas as entregas selecionadas.

Sitwacao * @

_\{1‘ _HDrT' ':‘I":'EI}U"-" I:'th et cle Eﬂr'ﬂg.ﬁﬂ- :M\
7
§ \ Negado: a entrega nao foi aceita pela chefia.

Necessita de Correcao: a entrega precisa ser
A i i i =‘ L] [ ]
SIEHE . g corrigida em algum aspecto. Um novo prazo deve

/7 - .
ser planejado. A entrega permanece em
"execucao" quando ha um novo prazo.

9- O sistema confirma a Homologacao da entrega

Sucesso
- Entrega avaliada com sucesso.




unidade

HOMOL JUSTIFICATIVAS Usiiarios: Chefia Imediata e Dirigente da P O L A R E

1- Através do menu clicar em HOMOLOGACAO

LA L ) At e Il wrEn

#s Flano Estratégica 2- Na lista de servidores encontrar o servidor com Status

: l ( PENDENTE DE HOMOLOGAGCAO)

-I Fendenie de hemologagao

B Homologagial,
'b ) @€=——x3- Clicar no nome do Servidor
i Relatdrios - Pendente de homalopagia

™

= Plano Gerencial >

= Plano Indmidual >

Entregas finalizadas Justificativas l

~ S 4- Clicar em JUSTIFICATIVAS,
Q_Busca I b clique na seta ao lado do mes
Bhioahe et o SR cs S disponivel para acessar justificativas
2024 v pendentes.

Abril »a 1/
/




unidade

HOMOLOGAR JUSTIFICATIVAS Usiiarios: Chefia Imediata e Dirigente da P O L A R E

Abril ~

Tocelecionar tudo

5- Localizar a(s) justificativa(s) que

%usﬂﬂ:ativa 1 Pendente de homclogacio 'E:%ustmmtlva 2 Pendente de homologagic deseja ho mOl.ogar e se leCiO nar com

Vinculado a entrega: 15/04/24 - seg - 13:30h 4s 17:30h Vinculado a entrega: 18/04/24 - qui - 13:30h s 17:30h um Cliq ue na Caixi n ha

Cancelar entrega, Em concordancia com a chefia, turno em Cancelar entrega. Em concorddncia com a chefia, turno em

teletrabalh. teletrabalho, correspondente, ou SELECIONAR
TUDO para homologar todas

_:"%Justlﬂcatwa 3 Pendente de homologacho d a qu el. em é S

vinculado a entrega: 25/04/24 - qul - 13:30h &s 17:30h

Cancelar entraga, Em acordo com a chafla, realizei o 8°
encontro do Polare. Para evitar interferéncias externas,...

% Justificativa 3 Pendente de homologacse

Vinculado a entrega: 25/04/24 - qui - 13:30h a5 17:30h
Cancelar entrega. Em acordo com a chefia, realizei o 8%

6- Apés Selecionar a justiﬁcativa encontro do Polare, Para evitar Interfer®nclas externas....
clicar em Avaliar Justificativa

Avaliar justficative

SEGUIR VOLTAR



unidade

HOMOL JUSTIFICATIVAS Usiiarios: Chefia Imediata e Dirigente da P O L A R E

Avaliacao das justificativas

Quantidade de Justificativas selecionadas : (1)

A A avaliacdo serd registrada em todas as justificativas selecionadas. 7_ Marcar (o) Status desejado para cl
Status das entregas vinculadas * @ hom0l0ga§50 da justiﬁcativa,

_) Prorrogar prazo () Necessita de correcdn ) Negada ), ,Cancelarentrega ) Finalizar entrega

29 escrever o motivo e clicar em
ADICIONAR AVALIACAO.

Mativo *

ELCraviy agL IIr‘n'q:'rrl-::- para a suacto selecionagda

Adicionar avaliacio

Prorrogar Prazo: a justificativa @ homologada e a entrega passa a ser vista no novo prazo.

Necessita de Correcao: a entrega devera ser corrigida em algum aspecto.

Negado: a justificativa nao é aceita e a entrega fica como nao realizada. A demanda deve ter novo prazo,
podendo permancer com o mesmo servidor.

Cancelar Entrega: a justificativa e aceita e a entrega é cancelada, saindo do quadro de entregas do
servidor e da unidade.

Finalizar entrega: a justificativa e aceita e a entrega é concluida para o servidor.




