POLARE

TUTORIAL CADASTRAR/ALTERARO
PERCENTUAL DE ENVOLVIMENTO DO
SERVIDOR(A)

USUARIO




POLARE

MENU PRINCIPAL

CLIQUE PARA ACESSAR

ACESSO COMO CHEFIA 3%
ACESSO COMO SERVIDOR 3




CADASTRAR/ALTERAR O PERCENTUAL DE
ENVOLVIMENTO NOS PROCESSOS COMO CHIEFIA P O L A R E

1- Atraves do menu clicar em PLANO INDIVIDUAL

Usuarios: Chefia Imediata

— Chefia/Diretoria i (Altcrar Vinculo)
- @ POLARE Pro-reitoria de Gestao de Pessoas
# Inicio
— oo Gerencal S 2- Clicar em HOMOLOGACAO DE PLANOS
I = Plano Individual » JI,
/% { Voltar ao menu

B Homologacao

Plano Individual
il Relatorios

Meus Planos
Visualizacao Plano Individual

Cadastro de Plano Individual

|_Homologacao de Planos {1,
/7

O




3- Localizando o servidor que deseja cadastrar ou alterar o percentual de P O L A R E
envolvimento nos planos clicar no MENU DE ACOES
Homologado 2024 | "},
N Db_ -

4-Clicar na opc¢ao EDITAR

5- Utilize a barra de Rolagem da Pagina ou botao Central do
o o Mouse até encontrar os processos no final da pagina.

Editar l/_ Processos vinculados @

/%
Excluir Planilhas de controle o Acédo de desenvolvimento
Im P”mir Percentual de envolvimento: 12% & Percentual de envolvimento: 10% &
Reuniao o Sistemas de Informacao
Percentual de envolvimento: 10% & Percentual de envolvimento: 10% &

SEGUIR VOLTAR



6- Apos localizado o Processo desejado, clicar no icone de
EDI(;IT\O ao lado do PERCENTUAL DE ENVOLVIMENTO.

Processos vinculados @

Planilhas de controle o

Percentual de envolvimento: 12% IE\.

7- O sistema habilitara a edicao com um clique simples sob o niumero, apos
editar e inserir o valor desejado, clicar em CONCLUIR

Planilhas de controle . .
8-Apos realizar os passos 6 e 7 para todos 0s processos

que deseja alterar, conferir no final da pagina se esta
100 % e clicar em CONCLUIR EDICAO

Percentual de envolvimento * 12|

Concluir ! Cancelar )
4
4

Total de pencentual: 100%

f"
Concluir edigao g Sair sem salvar )

9- O sistema informa que o Plano foi Atualizado com Sucesso

x
Sucesso
- Plano atualizado com sucessol




CADASTRAR/ALTERAR O PERCENTUAL DE ENVOLVIMENTO P O L A R E
NOS PROCESSOS COMO SERVIDOR

1- Atraves do menu clicar em PLANO INDIVIDUAL

Usuarios: Servidor

M Inicio )
2- Clicar em MEUS PLANOS
Plano Gerencial >
— POLARE

Plano Individual >
Minhas Entregas

Voltar ao menu
Relatorios Plano Individual

Meus Planos :g
yl

Cadastro de Plano Individual




3- Localizando seu plano clicar no MENU DE ACOES I O Ll \ R E
Homologado 2024 | = |
I Db_ =

4-Clicar na opc¢ao EDITAR

5- Utilize a barra de Rolagem da Pagina ou botao Central do
2024 o Mouse até encontrar os processos no final da pagina.

Editar l/_ Processos vinculados @
/b
Excluir

Planilhas de controle o Acdo de desenvolvimento

Im P”mir Percentual de envolvimento: 12% & Percentual de envolvimento: 10% &
Reuniao o Sistemas de Informacao
Percentual de envolvimento: 10% & Percentual de envolvimento: 10% &




6- Apos localizado o Processo desejado, clicar no icone de
EDIQAO ao lado de PERCENTUAL DE ENVOLVIMENTO.

Processos vinculados @

Planilhas de controle o

Percentual de envolvimento: 12%

(=
l,
|\

7- O sistema habilitara a edicao com um clique simples sob o niumero, apos
editar e inserir o valor desejado, clicar em CONCLUIR
Planilhas de controle . .
8-Apos realizar os passos 6 e 7 para todos os processos
percentual de envolvimento * 12 que deseja alterar, conferir no final da pagina se esta

100 % e clicar em CONCLUIR EDICAO

Total de pencentual: 100%

4

Concluir edigdo ! Sair sem salvar)

9- O sistema informa que o Plano foi Atualizado com Sucesso, e o Plano ficara pendente de homologacao, necessitando
a chefia homologar.

° Sucesso Pendente de homologacao

- Plano atualizado com sucessol




