POLARE

TUTORIAL PARA CADASTRAR EVENTOS
NO CALENDARIO

USUARIO
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EVENTO NO CALENDARIO P O L A R E

Usiarios: NECESSITA PERMISSAO- PROGEP

1- Através do menu clicar em CONFIGURACAO DO

SISTEMA
B 2- Clicar em CALENDARIO DE EVENTOS
# Inicio
Manutencao do 5
sistema Voltar ao menu

3- Clicar em CADASTRO DE CALENDARIO

Configuragoes do

sistemna Configuragoes do sistema
Voltar ao menu
Flano Gerencial ’ Configuracdes de Unidades
- - Calendario de eventos

Calendario de eventos }JI
/7

Homologacao = ‘ Cadastro de Calendario _\!,_

Relatorios Visualizacao de Calendario

SEGUIR



4- Preencher os CAMPOS OBRIGATORIOS P O L B R E
M > calendiriodeeventos » Cadastro

Cadastro de evento

* Campos obrigatorios

Ano de referéncia * Més de referéncia *

Escolha um més hd

Tipo do evento *

Escolha o tipo b
Data inicial * Data final *
dia/més/ano #  dia/més/ano 5=

5- Escolher o tipo de evento atraves do MENU SUSPENSO

* 6- Para finalizar, clicar em CADASTRAR EVENTO

Escolha o tipo

e

Homologacao de entregas e justificativas
Avaliacao do plano individual

Avaliacdo do plano gerencial

VOLTAR



